
 Marktgemeinde Bad Waltersdorf 
 Pol. Bezirk: Hartberg-Fürstenfeld 

 8271 Bad Waltersdorf, Hauptplatz 2 
 

 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

 

Die Marktgemeinde Bad Waltersdorf schreibt nachstehende neu zu besetzende Stelle aus 
 

Mitarbeiterin oder Mitarbeiter  

für das Bauamt  

zum ehestmöglichen Dienstantritt 

Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden (Vollbeschäftigung) 

 

AUFGABENBEREICH:  

 Bearbeitung sämtlicher Aufgabenstellungen im Bauamt: beispielhaft in den Fachgebie-

ten Bau-, Raumordnungs-, Straßen-, Veranstaltungsrecht, Feuerpolizei, Wasser- und 

Abwasserwirtschaft 

 Vorbereiten und Erstellen von Kundmachungen, Verhandlungsschriften, Bescheiden, 

Baulandbestätigungen, Fertigstellungsanzeigen 

 Prüfung von Projektunterlagen und Führung von mündlichen Verhandlungen 

 Mitarbeit bei der Bauberatung und im Parteienverkehr (z.B. Anträge, Förderansuchen 

etc.) 

 Erfassung der Bemessungsgrundlagen für die Vorschreibung von Erschließungsabga-

ben 

 Aktenpflege, Registerpflege (z.B. AGWR, GIS etc.) und Archivierung 

 Unterstützung des Bürgermeisters in allen fachlichen, organisatorischen und administ-

rativen Belangen im Bereich des Bauamtes  

 Fallweise Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungstätigkeiten, Bürgerservice, Wahlange-

legenheiten 

 

ANFORDERUNGEN:   

 Erfolgreicher Abschluss einer allgemeinbildenden oder berufsbildenden höheren 

Schule bzw. einer abgeschlossenen Lehre mit Matura (z.B. Verwaltungsassistentin/-

assistent)  

 Erfahrung in Bauangelegenheiten von Vorteil 

 Österreichische oder EU- Staatsbürgerschaft   

 Unbescholtenheit 

 sehr gute EDV- und MS-Office Kenntnisse, SAP Kenntnisse von Vorteil 

 Genaue, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  
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 Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung sowie die Ablegung der erforderlichen Dienst-

prüfung  

 Organisationstalent, gute Umgangsform 

 Teamfähigkeit, Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit 

 Sprachliche Gewandtheit in Wort und Schrift 

 

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Steiermärkischen Ge-

meinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962, LGBl. Nr. 160/1962, unter Berücksichtigung des 

Landes-Gleichbehandlungsgesetzes 2004, LGBl. Nr. 66/2004, jeweils in der gültigen Fassung , 

in der Entlohnungsgruppe b, Bruttomonatsgehalt derzeit mind. € 2.718,10 Vordienstzeiten wer-

den nach den gesetzlichen Bestimmungen angerechnet. 

 

Das Dienstverhältnis wird vorerst auf ein Jahr abgeschlossen und kann bei entsprechender Eig-

nung in ein unbefristetes Dienstverhältnis übergehen.  

Eine Probezeit von einem Monat ist vorgesehen.  

 

Die aussagekräftige, schriftliche Bewerbung mit entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf 

und Kopie des Führerscheins, Schul- und Dienstzeugnisse, Lehrabschlussprüfung, aktueller 

Strafregisterauszug, Arbeitszeugnisse, Kursbestätigungen) ist bis 20.02.2026, an die Marktge-

meinde Bad Waltersdorf, 8271 Bad Waltersdorf 2, E-Mail: gde@bad-waltersdorf.gv.at zu rich-

ten. 

 

Für die Marktgemeinde Bad Waltersdorf: 

Der Bürgermeister: 

Johann Fiedler 

 

(elektronisch gefertigt) 
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